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Modello per la presentazione dell’istanza al Punto di contatto nazionale
	In questo documento si illustrano gli elementi minimi necessari per presentare istanza al Punto di contato nazionale (PCN) italiano per le “Linee guida OCSE per le imprese multinazionali” (LG). 

Per maggiori dettagli si prega di consultare il Manuale del PCN italiano.

L'istanza deve contenere:

· gli estremi di chi presenta l’istanza; eventualmente dell’organizzazione rappresentata e dei titolari degli interessi che si intendono tutelare con l’istanza;

· gli estremi delle altre parti coinvolte nonché dei terzi da cui acquisire ulteriori informazioni, con l’indicazione sintetica dei motivi che giustificano il loro coinvolgimento; 

· gli estremi dell’impresa (o delle imprese)  multinazionale italiana e/o  straniera  operante in Italia, nei confronti della quale è presentata l’istanza; 

· l'indicazione del Paese/dei Paesi nel/i cui territorio/i sarebbero sorte le questioni;

· la descrizione circostanziata dei fatti oggetto della controversia con l'indicazione dei principi e delle raccomandazioni delle Linee Guida che si ritengono applicabili al caso concreto, ivi inclusi documenti (anche in copia) ed altri elementi tali da conferire all’istanza rilevanza e credibilità;

· l'indicazione eventuale dei dati, tra quelli forniti con l'istanza, ritenuti strettamente confidenziali e di quelli per i quali si chiede che non vengano comunicati neanche alla/e controparte/i. Su tali indicazioni il PCN si riserva di effettuare una propria valutazione, di cui informa l'istante/gli istanti;

· l'indicazione delle autorità nazionali e/o internazionali, pubbliche e/o private, nonché degli   altri PCN presso cui – per quanto a conoscenza dell’istante –  è pendente o si è concluso un procedimento sugli stessi fatti oggetto dell'istanza o su fatti connessi (cd. Procedimenti paralleli);

· la richiesta al PCN di prestare i buoni uffici per contribuire alla soluzione consensuale delle questioni sollevate, con l’illustrazione indicativa degli esiti auspicati; 

· la firma di chi presenta l’istanza.

Successivamente alla presentazione dell’istanza non è consentito all’istante proporre nuove questioni.

Entro una settimana dalla ricezione dell’istanza, il PCN dà conferma all’istante della ricezione dell’istanza medesima e ne informa l’impresa coinvolta.

Contatti: L’istanza ed eventuali richieste di informazioni devono essere indirizzate via email a: pcn1@mise.gov.it


1) Identificazione di chi presenta istanza
	Dati anagrafici di chi presenta istanza: 

Fornire nome, cognome, domicilio e recapito telefonico di chi presenta l’istanza.
	

	Per conto di:
Se l’istanza è presentata per conto di altri soggetti – persone fisiche, enti, gruppi, associazioni, ecc. - fornire i dati necessari ad identificarli.
	

	In virtù di:
Specificare la relazione che giustifica la presentazione dell’istanza per conto di altri soggetti.
	


2) Identità della/e impresa/e nei confronti della/e quale/i si presenta istanza
	a) Fornire ogni dato utile ad identificare ed interpellare i soggetti nei confronti dei quali si presenta l’istanza 

	



	b) La questione è già stata prospettata ai soggetti nei confronti dei quali si presenta l’istanza?

	· Sì

· No
Se sì, riportare la risposta e/o descrivere la reazione di tali soggetti ed unire la relativa documentazione.


3) Identificazione di terzi che si chiede al PCN di sentire o convocare per ottenere ulteriori informazioni
	Fornire tutti i dati utili ad identificare ed interpellare tali soggetti, indicando, per ciascuno, se si chiede di sentirli o convocarli 

	


4) Descrizione della questione per la quale si presenza istanza
	a) Barrare i capitoli ed indicare i paragrafi delle Linee guida interessati dalla questione 

	Capitoli
	Paragrafi

	I.

(
	Concetti e principi

	

	II.

(
	Principi generali


	

	III

(
	Divulgazione di informazioni
	

	IV

(
	Diritti umani
	

	V
(
	Occupazione e relazioni industriali


	

	VI

(
	Ambiente
	

	VII

(
	Lotta alla corruzione, all’istigazione alla corruzione, alla concussione
	

	VIII

(
	Interessi del consumatore


	

	IX

(
	Scienza e tecnologia


	

	X

(
	Concorrenza


	

	XI

(
	Fiscalità
	


	b) Indicare il Paese o i Paesi nel cui territorio la questione è insorta

	


	c) Descrivere i fatti oggetto della controversia collegandoli possibilmente ai capitoli ed ai paragrafi delle Linee Guida pertinenti

	


	d) Descrivere l’esito auspicato della conciliazione/mediazione.

	


5) Procedimenti paralleli
	a) Esiste un procedimento pendente o concluso sulla questione, dinanzi ad altre autorità nazionali/internazionali pubbliche/private? (Autorità amministrativa, Autorità giudiziaria, Pubblica sicurezza, Autorità garante, Collegio Arbitrale…).

	· Sì
· No
· Non so
Se sì, indicare quale Autorità è stata adita e in quale periodo.

Il caso è tuttora pendente?
· Sì

· No

· Non so



	b) Della questione sono stati investiti i PCN di altri Paesi aderenti alle Linee Guida (anche ad iniziativa di altri)? 

	· Sì
· No
· Non so

Se la questione è stata sottoposta ad altri PCN indicare quali sono i PCN coinvolti e qual è il PCN incaricato in via principale di assistere le parti (PCN leader): 



6) Riservatezza
	a) Si chiede al PCN che i seguenti dati rimangano riservati:

	


	b) In particolare, si chiede che i seguenti dati non vengano comunicati nemmeno ai soggetti di cui ai punti (2) e/o (3):

	



7) Documentazione
	Fornire l’elenco numerato dei documenti che si allegano, in copia, a supporto dell’istanza 

	


Con la presente si chiede al Punto di contatto nazionale italiano dell’OCSE di prestare i suoi buoni uffici per la risoluzione della suddetta questione.

· Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e successive modifiche.
Data e firma

Le firme digitali devono essere innanzitutto conformi al Regolamento europeo Eidas. Sono ammessi sia il formato PAdES (firma .PDF) sia il formato CAdES (firma .p7m). Le Certification Authority ammesse sono tutte quelle presenti nella lista EUTL (European Trusted List)
“Per ulteriori informazioni sulla validità delle firme elettroniche vedasi il sito della Commissione europea .

Per verificare la propria firma elettronica tramite simulazione riferirsi ai portal seguenti:

-          https://www.firma.infocert.it/utenti/verifica.php
 -          https://ec.europa.eu/cefdigital/DSS/webapp-demo/validation
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